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1. O01ue moJ10KeHU s

1.1. ApxuB oOpa3zoBarenbHON opranm3ammu (mamee — OQ) co3maH A XpaHEHHUS JOKYMEHTOB,
00pa3ylomuUXcsi B €€ JEeATSNFHOCTH, a TaK)Ke 3aKOHYCHHBIX JIEJIONPOM3BOJICTBOM JIOKYMEHTOB
MPAKTUYECKOr0 Ha3HAYCHMsI, UX 0TOOpa U y4eTa.
1.2. B cBoeii nesrenpHocTH apxuB OO pykoBojacTByeTcss DepepanbHbiM 3aKOHOM OT 29.12.2012 Ne
273-®3 "O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit @enepanun”, OenepanbubiM 3akoHoM 0T 22.10.2004 Ne
125-®3 "O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit denepanuu’, HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMUA aKTaMH M
METOJIMYECKUMHU peKoMeHarmsMu DenepanibHOTO apXMBHOTO areHrcTBa (mamee — PocapxuB),
HOPMAaTUBHBIMH MPABOBBIMU aKTaMH M METOAMYECKMMU peKoMeHaauusMu cyonrekra PD, ycraBom u
JIOKAJIbHBIMU HOPMAaTUBHBIMU akTamMu OO, HACTOSIINM TOJIOKECHUEM.
14. OOpasoBarenbHass oOpraHu3amnus OOECleYMBaeT apXWB HEOOXOAUMBIM  TOMEIICHHEM,
00opy/IOBaHNEM U KaJPaMHU.
15. ApxuB OO Bo3rjaBiasieT OTBETCTBEHHBIM 3a apXWB, KOTOPBIM Ha3HAYaeTCs TMPUKA30M
pykxoBoautenss OO U MOAUYUHSIETCS HEMOCPEACTBEHHO pykoBoauTento OO.

2. 3apauu u GPyHKIIUH apXUBa
2.1. OCHOBHBIMHU 33/1a4aMH apXUBA SIBISIOTCS:
2.1.1. KommuiekToBaHHE apXHMBa 3aKOHYEHHBIMHU JAenonpou3BoAcTBoM OO MOKyMEHTaMH, COCTaB
KOTOPBIX IPEAYCMOTPEH Pa3ieloM 3 HACTOSIIETO MOJIOKEHHUS.
2.1.2. Yuer, obecnieueHre COXpaHHOCTH, CO3[JaHUE HAYYHO-CIIPABOYHOIO alapara, UCIOJIb30BaHUE
JIOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B ApXUBE.
2.1.3. OcymiecTBneHue KOHTPOIs 3a GopMHUpoBaHHEM U opopMiIeHHeM el B Aenonpoun3Boactae OO.
2.2. B COOTBETCTBUHM C BO3JIO)KEHHBIMH Ha HETO 33Ja4yaMH apXHUB OCYIIECTBISIET CIEAYIOIIHNE
byHKIHAH:
2.2.1. Tlpuaumaer He TO3JIHEE, YeM depe3 JiBa Toja IOCNe 3aBEPIICHHsS AEIONPOU3BOJICTBOM,
YUUTBIBAET U XPAHUT JOKYMEHTHI J[OJITOBPEMEHHOTO XpaHEHHs M 1O JHYHOMY COCTaBy,
00paboTaHHBIE B COOTBETCTBUHU C TPEOOBAHUSIMHU, YCTAHOBJICHHBIMUA PocapXuBoM.
2.2.2. CocrtaBnsieT W TPEACTaBIseT HE TMO3[JHEE, YeM 4Yepe3 JBa ToAa IMOoCie 3aBepIICHUS
JIeIIOTIPOU3BOACTBOM TOJIOBBIE DPa3/ieibl OMKMCEW Jed 10 JIMYHOMY COCTaBy Ha pacCMOTpPEHHE
skcriepTHO Komuccuu (ganee — 9K) OO.
2.2.3. OcymiecTBIISeT y4eT H 00ECIICUNBALT IMOTHYIO COXPAHHOCTh MPUHSATHIX HA XPAHCHHE .
2.2.4. Co3naet, TOMONHSET M COBEPUICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIA ammapaT K XpaHsIuMcsS B
apx#Be JIeJIaM B JJOKYMEHTaM.
2.2.5. OpranusyeT UCHOJIb30BAHUE JOKYMEHTOB:
— uHpopmupyet pykoBoactBo OO o cocTaBe U CoJep:KaHUU TOKYMEHTOB apXUBa;
— BBIIACT B YCTAHOBJICHHOM TOPSJKE JieNia, TOKYMEHTHI WIH KOMHH JOKYMEHTOB B LIETSX
CIIy’)K€OHOTO M HAyYHOTO MCIIOJIb30BaHMS, AJIsi paOOTHI B TIOMEIIIEHUH apXUBA;
— WCTIONHSET 3ampoChl OpraHW3alUil U TpaxaaH o0 YCTAaHOBIEHHUU TPYIOBOTO CTaxa H
JIPYTUM BOIPOCAM COIMAJIBHO-TIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBIEHHOM MOPSIKE BBINAET KOIUHU
,Z[OKyMeHTOB U apXUBHBIC CIIPABKU;

BEJICT YUET UCIOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB, XPAHSIINXCS B ApXHBE.

2 2.6. [IpoBoaUT 2KCHIEPTU3Y IICHHOCTH JOKYMEHTOB, XpaHSIINXCSA B apXHBE, y4acTByeT B padote DK
00.
2.2.7. Oka3pIBae€T METOAMYECKYIO MOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 3a JEJONPOM3BOJCTBO B COCTABIICHUH
HOMEHKJIATYpbl /€N, KOHTPOJUPYET MpaBUIBHOCTh (opMupoBaHHs U OQOpMIICHHA Jied B
JIeNTOTIPOU3BOCTBE, a TAKXKE MOJATOTOBKY J1e K nepenade B apxus OO.
2.2.8. YdacTByeT B TPOBEICHHH MEPONPHUATHNA IO TOBBIIICHUIO KBaTW(PHUKAUA pPaOOTHUKOB
(OTBETCTBEHHBIX 3a apXUB U Aenonpoun3BoacTBo B O0).

3. CocTaB 10KYMEHTOB apXHBa
B apxuB noctynaror:
3.1. 3akoHYEeHHBIE AENOMPON3BOACTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHOro (cBbimie 10 5eT) cpoka XxpaHeHUs,
HEOOXOJMMBIE B MPAKTHYECKON JESITETLHOCTH, JOKYMEHTHI 110 JITYHOMY COCTaBy, 00pa3oBaBIIUecs B
pesynbTate aestenbHocTu OO.



3.2. JIOKyMEHTBI TIOCTOSTHHOTO XpaHEHUs (€CIH y4pexkIIeHUE-TIPEIIIECTBEHHUK OBbIJI0O MCTOYHUKOM
KOMIUIEKTOBAHUSI TOCYAApCTBEHHOTO MM MYHHUIMIAIBHOTO apXuBa) U IO JHMYHOMY COCTaBYy
yUpeKICHUN-TTPEIIIECTBEHHUKOB.
3.3. HayuHo-cripaBO4HbIi anmnapaT K JJOKyMEHTaM apXuBa.
3.4. Jluunbie ponabl padotarkoB OO.

4. IIpaBa u 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI0 32 APXUB
JI71st BBIIOJTHEHHS BO3JIOKEHHBIX Ha HETo 331a4 U (QYHKIUI OTBETCTBEHHBIN 32 apXHMB UMEET MPaBoO U
00s13aH:
4.1. KoHTpoIMpOBaTh BHINOJHEHNE YCTAaHOBICHHBIX MpaBwi paboTel ¢ JokymeHTamu B OO.
4.2. 3anpamuBaTh 0T coTpyaHUKOB OO cBenieHus, He0OX0IUMBbIE ISl pabOTHl apXUBa.
4.3. JlaBaTb pa3bsICHEHHS U PEKOMEH/IAIMH 110 BOTIPOCAM, BXOISIINM B KOMITETCHITHIO apXHBA.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 (PYHKIMOHUPOBAHHE APXUBA
5.1. OTBeTCTBEHHOCTD 3a HAJJIEKAIEe W CBOCBPEMEHHOE BBIMIOJIHCHHE apXMBOM 33134 M (pyHKIHUH,
MIPEYCMOTPEHHBIX HACTOSALINM IMOJIOKEHHEM, HECET JIUI0, OTBETCTBEHHOE 32 apXHB.
5.2. OTBeTCTBEHHbIE 32 BEICHHUE JIEIONPON3BO/ICTBA, MIOATOTOBKY U HPEACTaBICHHE JOKYMEHTOB Ha
XpaHEHUE B apXuB, Ha3HavatoTcsa pykoBoaurenaem OO.
5.3. KoHTpob 32 IeATeTbHOCTRI0 apXUBa OCYIIECTBIAET pykoBoauTeas OO.



